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	Este roteiro de projetos foi criado pela Coordenação de Programa do Ramo Pioneiro na Região de São Paulo com o objetivo de auxiliar os jovens e escotistas no desenvolvimento de projetos diversos, inclusive os de Insígnia de B-P. 
O preenchimento completo e adequado deste documento pode dispensar o envio de relatórios complementares. Sugestões de ajustes e melhorias neste documento-modelo serão muito bem-vindas e devem ser enviadas para ramopioneiro@escoteirossp.orb.br.


	

ROTEIRO DE PROJETO

	TÍTULO: [título do projeto]

	Coordenador: 
	[nome do(a) pioneiro(a)]


FASE 1: IDEALIZAÇÃO DO PROJETO
1. Resumo do cenário anterior à execução do projeto
[apresente o cenário, problema que deseja resolver, objetivos que deseja alcançar, possíveis soluções, benefícios que deseja oferecer etc]
2. Justificativa

[conte por que decidiu elaborar e executar o projeto, por que entende que ele é relevante e qual o impacto final que deseja alcançar no cenário descrito acima]
3. Necessidades básicas para execução do projeto
[relacione as condições mínimas para o início da execução do projeto, como parcerias, autorizações, recursos diversos (humanos, materiais, financeiro, disponibilidade de tempo etc)]
4. Detalhamento do projeto

a) Produto

[descreva o resultado final que deseja alcançar após a execução do projeto]
b) Escopo

[enumere as ações que estão incluídas no planejamento da execução do projeto]
c) Fora do escopo

[enumere as ações cuja execução não fazem parte do projeto – mas que podem se tornar oportunidades futuras]
d) Riscos 

[enumere os riscos que podem inviabilizar a execução do projeto, sejam eles de segurança, de falta de recursos (humanos, materiais, financeiro, disponibilidade de tempo etc), questões climáticas e outros]
e) Plano de contingência
[para cada risco apresentado no item acima, defina um “plano B”, quando possível, que possa ser adotado para ainda assim viabilizar a execução do projeto]
	APROVAÇÃO DA COMAD PARA O INÍCIO DO PROJETO

	[Nome do presidente da COMAD]
	[Assinatura]
	[Data]


FASE 2: PLANEJAMENTO
5. Recursos Humanos
f) Equipe

[apresente os membros da equipe organizadora do projeto e suas atribuições]
g) Colaboradores
[apresente a equipe de apoio e suas atribuições, aqueles que auxiliarão na execução e realização do projeto]
6. Partes interessadas

a) Apoiadores
[enumere os possíveis apoiadores, entidades, organizações e/ou pessoas que poderão colaborar no planejamento ou execução do projeto, através de doações, seção de espaço ou outros recursos, especificando as respectivas formas de contribuição]
b) Beneficiados

[descreva detalhadamente os beneficiados pela realização do projeto, como nomes, número de pessoas, características demográficas, socioeconômicas e/ou o que mais for relevante]
c) Outros envolvidos

[se houver, descreva outros envolvidos no projeto, não mencionados nos itens acima]
7. Necessidades de suporte
[descreva se existem necessidades físicas: espaço, infraestrutura, veículos, equipamentos e outros]
8. Estimativas de custos 

[apresente uma breve estimativa dos custos do projeto, enumerando, inclusive, itens que serão adquiridos através de doações – esta informação é relevante para determinar o valor da realização do projeto]
9. Cronograma 

[apresente as etapas, prazos estimados para realização de cada uma e os responsáveis pela sua execução (o que, quando e quem)]
FASE 3: EXECUÇÃO

10. Descrição da execução
[descreva detalhadamente todo o processo de execução do projeto, mencionando etapas e resultados obtidos, anexando fotos que ilustrem a realização]
11. Dificuldades enfrentadas
[relate quais foram as dificuldades enfrentadas durante todo o projeto, desde sua elaboração até a execução, e quais foram as soluções encontradas para superar essas dificuldades]
12. Impressões pessoais
[comente suas impressões pessoais e sentimentos ao longo da realização do projeto, desde a sua idealização e planejamento até a execução e encerramento após a avaliação]
FASE 4: AVALIAÇÃO
13. Status final
[defina e justifique o status final do projeto: concluído, parcialmente concluído, adiado, cancelado ou outro]
14. Relação das entregas
[enumere as entregas realizadas e pendências do projeto, bem como os objetivos que foram alcançados]
15. Prestação de contas
a) Receitas e despesas
[cole aqui ou anexe a planilha de prestação de contas do projeto, descrevendo todas as receitas, arrecadações e despesas]
b) Doações
[insira aqui os valores referentes a itens e serviços recebidos através de doações (estes devem constar na relação de arrecadações e também na relação de custos, anulando, assim valores de receita e despesa)]
16. Lições aprendidas
[descreva o aprendizado proporcionado pelo desenvolvimento do projeto]
17. Oportunidades futuras
[enumere oportunidades de ações futuras originadas do desenvolvimento do projeto, se houver]
	APROVAÇÃO DO CONSELHO DE CLÃ PARA ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO DE DISTINTIVO ESPECIAL DE INSÍGNIA DE BP
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	[Assinatura]
	[Data]
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