
 

 

 

Escritório Regional de São Paulo 
R. Cel. Xavier de Toledo, 316 – 3º andar 
República – São Paulo/SP 
CEP: 01048-000 – Tel.: (11) 3154-5500 
www.escoteirossp.org.br 

VAGA PARA ANALISTA DE GESTÃO INSTITUCIONAL  

 

Como Analista de Gestão Institucional, no Escritório Regional dos Escoteiros do Brasil em São 
Paulo, você será responsável por colaborar com as ações do Movimento Escoteiro que fazem 
parte da visão institucional dos Escoteiros do Brasil e das prioridades estratégicas da 
Organização Mundial do Movimento Escoteiro. Compartilhando de um espaço de trabalho 

multidisciplinar e sendo parte de uma das 100 melhores ONGs Brasileiras. 

 

CONHEÇA O DESAFIO: 

• Apoio administrativo às Diretorias de UELs; 
• Apoio administrativo aos Distritos Escoteiros; 
• Apoio ao Associado; 
• Abertura, fechamento e desfiliação de UELs; 
• Prospecção de parceiros, apoiadores e patrocinadores para abertura de novas UELs;  
• Prospecção de parceiros, apoiadores e patrocinadores dos projetos estratégicos; 
• Organização de eventos regionais centralizados no que concerne à Gestão Institucional; 
• Emissão de Certificados de Autorização Provisória; 
• Emissão de Certificados de Semeador, Certificados de Grupo Escoteiro Padrinho e 

Certificado de Responsabilidade Social. 
 

ESPERAMOS QUE VOCÊ 

• Possua Ensino Superior completo;  
• Tenha experiência comprovada como analista na área educativa, analista administrativo 

ou cargo similar, no Terceiro Setor;  
• Faça parte do Movimento Escoteiro;  
• Possua o Nível Avançado de Formação Escoteira (Escotista ou Dirigente);  
• Tenha conhecimento em redação de documentos; 
• Tenha conhecimento intermediário no sistema Paxtu; 
• Tenha domínio do Pacote Office (Word, Excel e PPT, principalmente); 
• Tenha domínio das ferramentas Google (especialmente Gmail, Drive, Docs e Sheets);  
• Tenha boa comunicação e relacionamento interpessoal, simpatia, cordialidade, 

organização, empatia e assiduidade;  
• Tenha habilidade de gestão de tempo;  
• Tenha conduta de atendimento ao associado (cliente);  
• Tenha atitude protagonista para atuar como responsável em cada situação do cotidiano; 
• Tenha conhecimento das Políticas Institucionais e do Projeto Educativo. 
• Tenha disponibilidade para trabalho aos finais de semana e feriados. 

 

SERÁ UM DIFERENCIAL SE VOCÊ 

● Tenha conhecimento básicos em outras línguas (inglês/espanhol). 

https://www.escoteiros.org.br/downloads/categorias/politicas/
https://www.escoteiros.org.br/downloads/projeto-educativo-dos-escoteiros-do-brasil/
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PROPOSTA DE TRABALHO 

● Sistema híbrido de trabalho – São Paulo/SP; 
● Cartão-benefício (alimentação e refeição sem desconto em folha); 
● Regime de trabalho – CLT (44 horas semanais, conforme escala); 
● Plano de Saúde (com coparticipação); 
● Plano Odontológico (com coparticipação); 
● Seguro de vida; 
● Vale-Transporte; 
● Dia de Folga na data do aniversário. 

 
 

PARA SE CANDIDATAR  

Enviar currículo para o email: vagas.sp@escoteiros.org.br com o título da vaga "Analista 
Gestão Institucional" até 09/04/2023. 

 


