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VAGA PARA ESTAGIARIO ADMINISTRATIVO

Interessados (as) em trabalhar como Estagiario Administrativo no Escritério Regional de Sao
Paulo dos Escoteiros do Brasil, compartilhando de um espago de trabalho multidisciplinar e
sendo parte deuma das 100 melhores ONGs Brasileiras.

CONHECA O DESAFIO

Controlar as inscricbes de cursos e eventos no Paxtu (sistema de gerenciamento dos
Escoteiros do Brasil) — aprovacao, controle de triagem e lista de espera, pagamento e
emissao de boletos;

Fazer a conciliagdo bancaria dos pagamentos;

Dar suporte ao setor administrativo com prioridade as areas de eventos e atendimento ao
associado.

ESPERAMOS QUE VOCE

Esteja cursando graduagdo em Administracao, Ciéncias Contabeis ou areas correlatas;
Possua algum conhecimento do pacote Microsoft Office;

Tenha alguma experiéncia com atendimento ao publico;

Zelar pela seguranga do escritorio ao seguir procedimentos internos e apoiar o controle de
acesso;

Saiba trabalhar em equipe, ter interesse no préprio desenvolvimento, comunicagido e
confidencialidade sobre as operacgdes realizadas.

SERA UM DIFERENCIAL SE VOCE

Ser ou ter feito parte do Movimento Escoteiro.

PROPOSTA DE TRABALHO

Salario: R$ 1.200,00;

Regime de trabalho: Estagio (30 horas semanais);
Seguro de vida Escoteiro;

Vale-transporte;

Vale-refeicao;

Dia de folga na data do aniversario;

Desconto em compras na loja escoteira nacional.

PARA SE CANDIDATAR
Enviar curriculo para o email: vagas.sp@escoteiros.org.br com o titulo da vaga "Estagiario
Administrativo" até 11/05/2025.




