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INSTRUGAO NORMATIVA 2025.02

USO DO CARTAO DE CORPORATIVO PARA ADMINISTRAGCAO DAS FINANGCAS DO
DISTRITO ESCOTEIRO

Estabelece instrucdes aos Distritos sobre o processo de uso do Cartdo de corporativo
para administragcao das finangas do Distrito Escoteiro.

A DIRETORIA REGIONAL, no uso das atribuicdes que |he conferem o Estatuto e
Regulamento da Uniao dos Escoteiros do Brasil - Regido de Sao Paulo e com o objetivo
de organizar a parte financeira, aumentar a transparéncia e seguranca e facilitar a
prestacao de contas dos Distritos, estabelece diretrizes e procedimentos para o uso do
Cartao Corporativo utilizado pelos Comissarios Distritais.

Art. 1°. Esta instrucao se aplica a todos os Distritos Escoteiros Uniao dos Escoteiros do
Brasil — Regido de Sao Paulo.

Art. 2°. Os Principios Gerais desta Instru¢ao sao:

|.  Transparéncia (transparency). a transparéncia envolve a divulgacdo de
informacdes de interesse do associado, prezando por seu tratamento adequado
e disponibilizando para as partes interessadas nao so as informacdes impostas por
leis ou regulamentos, mas toda e qualquer solicitagao;

Il.  Equidade (equity): as relacdes da Escoteiros do Brasil, interna ou externa, sao
permeadas pelos ideais de integridade, honestidade e transparéncia, orientados
pelo reconhecimento dos direitos de cada um, cabendo aos seus colaboradores,
conselheiros, dirigentes e prestadores de servicos, pratica-las,;

lll.  Prestagao de contas (accountability): a prestagcao de contas aos associados deve
ser realizada de forma transparente e clara, de modo compreensivel e acessivel,
com a divulgacao antecipada das informacdes a fim de que eventuais duvidas
sejam sanadas pelos 6rgaos e responsaveis;

V. Conformidade (compliance): todos os processos, procedimentos e decisdes
adotadas pelos agentes da governanca institucional (associados, CAN, Diretorias,
Comissdes, Auditoria Externa, Profissionais e prestadores de servicos) devem agir
e adotar politicas de conformidade no cumprimento de normas reguladoras,
expressas nos estatutos sociais, nos regulamentos internos, politicas e nas
instituicdes legais no pais.

Art. 3°. Os documentos oficiais da instituicao que balizam essa Instrucdo sao os oficiais
e em vigor da instituicao publicados no site nacional (www.escoteiros.org.br) e site
regional (www.escoteirossp.org.br).

Art. 4°, O Distrito devera transferir os valores gerados por ac¢des distritais para o cartao
corporativo regional, que também contém os valores do orcamento compartilhado.

Art. 5°. Para realizar essa transferéncia, o comissario, ou responsavel financeiro do
Distrito, deve enviar um e-mail para financeiro.sp@escoteiros.org.br com o valor que sera
transferido e a origem do valor.
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Art. 6°. A Regiao Escoteira ira emitir um boleto para pagamento do valor a ser creditado
e, apods o processamento do pagamento do boleto, o crédito ficara disponivel no cartao
do Distrito.

Art. 7°. O Distrito poderd solicitar um cartao adicional emm nome do responsavel
financeiro do Distrito para que utilize os valores disponiveis (inclusive do orcamento
compartilhado).

Art. 8°. A Regiao se compromete a manter um registro histérico, por Distrito, de cada
solicitagao de adicao de crédito e a data que o valor for creditado.

Art. 9°. A prestacdao de contas do uso dos valores do cartdo devera seguir o modelo
estabelecido no orcamento compartilhado da regido de Sao Paulo em vigor.

Art.10°. O uso dos valores contido no cartao, devem seguir o procedimento estabelecido
na resolucao do orcamento compartilhado, sendo de responsabilidade do Comissario
sua prestacao de contas.

Art. 11°. A qualquer tempo o Comissario podera alinhar em comum acordo com a
Direcao Regional uma forma especifica de repasse, visando facilitar uma situacao, mas
respeitando os principios gerais dessa instrucao, e a propria politica comercial do
prestador de servigco do cartdao corporativo. Esses casos devem ser tratados via Escritdrio
Regional através do e-mail gerencia.sp@escoteiros.org.br.

Art. 12° - Casos omissos serao definidos pela Diretoria Regional

Sao Paulo, 13 de agosto de 2025.
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